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Circolare n. 062 

Prato, 17/10/2023 

 

-Ai docenti 

-Al personale ATA 

-Al DSGA 

 

OGGETTO: Modalità di prenotazione degli spazi della scuola 

 

Si ricorda che la prenotazione degli spazi della scuola da parte dei docenti avviene 

attraverso la app Google-Calendar a cui si accede con il proprio account istituzionale. E’ 

opportuno che nel momento della prenotazione di uno specifico spazio si presti attenzione al 

fatto che non sia già prenotato da un altro docente: poiché tutti gli insegnanti sono abilitati 

come “Editor”, la app consente la cancellazione della precedente prenotazione, come 

spiacevolmente già accaduto in questo primo mese di scuola. Per ogni chiarimento in merito vi 

invitiamo a rivolgersi all’assistente tecnico Simone Santini.  
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dr. Stefano Gestri 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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