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Circolare n. 383 

Prato, 20/05/2024 
 

 

Ai Docenti referenti dei 

progetti PTOF 2023/24 

       

 

 

OGGETTO: Rendicontazione attività Progetti PTOF 2023/24 

 

Il docenti referenti dei progetti PTOF 2023/24 inseriti nel Programma Annuale 2024, sono tenuti a 

presentare, entro il 17/06/2024, la dichiarazione di avvenuto svolgimento dell’incarico attraverso la 

seguente procedura: 

 

1. Accedere ad ArgoPersonaleWEB; 

2. Aprire “i miei dati”(1); 

3. Selezionare “Richieste generiche” (2); 

4. Selezionare “Scarica documento” (3); 

 
 

 
 

5. Scaricare il documento “rendicontazione attività extracurricolari PTOF per referente di 

progetto 2023/24” 
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6. Compilare i documenti nei campi di proprio interesse e salvare sul proprio pc; 

 

7. Tornare indietro su ArgoPersonaleWEB e scegliere “Nuova richiesta Generica”; 

 
 

8. Compilare il campo “Oggetto” (1) e salvare (2);  

9. Aggiungere il file compilato e salvato attraverso il pulsante “Aggiungi Allegato” (3). Si carica 

un file per volta; 

10. Una volta caricati tutti i file compilati, inoltrare la richiesta (4). 
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Il Dirigente Scolastico 

Dr. Stefano Gestri 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e norme 

ad esso connesse 
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