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REGOLAMENTO D'USO DEL LABORATORIO LINGUISTICO
Anno Scolastico 2025-2026

Il docente che desideri accedere con gli alunni della propria classe al Laboratorio Informatica, deve
prenotare la data e I'ora di presenza in laboratorio, utilizzando I'apposito sistema di prenotazioni
condiviso Google Calendar.
Le attivita di Lingua Straniera hanno priorita rispetto alle attivita delle altre discipline.
Si ricorda che le postazioni di PC attualmente utilizzabili sono solo 30 + 1 PC master (docente) Per
evitare involontari danneggiamenti agli impianti elettrici, gli alunni sono tenuti a riporre borse e zaini
lontano dai tavoli e dalle macchine.
A questo indirizzo https://www.campusclass.it/ & possibile accedere a informazioni dettagliate sul
programma Campus Class, installato sulle macchine. All'interno del laboratorio é stato inoltre
predisposto un manuale d’uso con le funzioni principali.
La chiave per accedere al Laboratorio deve essere richiesta e, al termine dell’attivita, restituita al
personale ATA in servizio al terzo piano.
Per quanto riguarda |'uso dei PC, si prega di attenersi a quanto segue:
1. il docente deve accendere prima di tutto la console con il PC master;
2. il docente puo far accendere i PC degli alunni, verificando che non vi siano irregolarita di
funzionamento. In caso contrario, avvertire immediatamente il tecnico;
3. gli alunni dovranno scegliere tra gli utenti relativi alla propria lezione:
- alunno (con password)
- utente corso (con password)
- amministratore (con password)
4. sotto responsabilita del docente & vietato cambiare desktop con salvaschermi o sfondi, oltre ad
installare programmi senza preventivamente informare i responsabili o privi di licenza;
5. e vietato consumare cibi e bevande nel locale;
6. il locale deve essere mantenuto pulito, evitando di lasciare residui cartacei e altro sui tavoli e per
terra;
7. come in tutti i locali dell'lstituto e vietato fumare;
8. al termine della lezione, il docente deve far chiudere i programmi su PC e correttamente far
spegnere le macchine;
9. prima di uscire I'insegnante deve spegnere i singoli interruttori del quadro elettrico all'entrata,
dopo essersi accertato che i PC siano tutti spenti.
La segnalazione di possibili guasti o di proposte di manutenzione puo avvenire, come indicato dalla circ.
287/23, attraverso la compilazione del modulo F-7.1.2b “Segnalazione guasti tecnico-informatici”, presente

sul sito al seguente link: https://copernicoprato.edu.it/documento/segnalazione-guasti/ .
Regolamento in vigore dal 15-09-2025, aggiornato in data 29-01-2026

Il responsabile del laboratorio Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Simona Pucci Prof. Luca Borgioli

Il Tecnico di laboratorio
Simone Santini
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