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Liceo Scientifico-Linguistico Statale "Niccolo Copernico”

Viale Borgovalsugana, 63 - 59100 Prato (PO)
tel. 0574 596616 - C.F. 84009230487
e-mail: POPS02000G@istruzione.gov.it

posta certificata: POPS02000G @ pec.istruzione.it
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PROCEDURE
Addestramento e formazione
Manutenzione attrezzature
Gestione pulizie
Documenti SGQ
Riesame dei requisiti dei servizi offerti

Progettazione, sviluppo e controllo (PTOF)

Progettazione e sviluppo Agenzia formativa
(sospesa per 12 mesi nell'a.s. 2025-20)

Qualifica fornitori e docenti esterni

Erogazione del servizio formativo: modalita di
svolgimento e controllo

Trattamento di NC-AC
Monitoraggio soddisfazione e benessere
Audit interni

ISTRUZIONI OPERATIVE

Mappa delle Competenze del personale docente e
ATA

Accesso ai laboratori, palestre, biblioteca

Accoglienza, Centralino, Gestione accessi e oggett
smarriti

Attivita di recupero extracurricolari

Rendicontazione attivita Orientative / Formative
finanziate con fondi pubblici

Gestione del Processo di Valutazione degli
Apprendimenti

Gestione della comunicazione e dei flussi documentali
Attivita di accoglienza e orientamento in entrata
Viaggi di istruzione e lezioni itineranti

Scambi culturali con Scuole estere

F-751a bis - ELENCO GENERALE PROCEDURE E ISTRUZIONI OPERATIVE

CODIFICA
PQ-711 Rev 01
PQ-712 Rev03

PQ-712 bis
PQ-751 Rev 02

PQ-821 Rev 01

PQ-831 Rev03
e PQ-861

PQ-831 bis

PQ-841 Rev03

PQ-851 Rev03
e PQ-861

PQ-871 RevO1
PQ-911 Rev 02
PQ-921 Rev 01

CODIFICA
1O n1 rev 02
1O n3 rev 04
O n4 rev 01
1O 05 rev 18
1O n6 rev 01

O n7 rev 03

1O n9 rev 01

IO n10 rev 04
1O n11 rev 00
IO n12 rev 01
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Viale Borgovalsugana, 63 - 59100 Prato (PO)
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Liceo Scientifico-Linguistico Statale "Niccolo Copernico”

posta certificata: POPS02000G@pec.istruzione.it

11 Accoglienza e tutoraggio docenti

12 Attivita di formazione

13 Mobilita studentesca internazionale individuale
14 Formazione Scuola-Lavoro (FSL)

15 Gestione PON

Prato, 15-03-2026

Approvazione (Firma e Timbro):

Il Dirigente Scolastico - Prof. Luca Borgioli
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